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C. DOCUMENTO DE ACOGIDA AL ALUMNADO

6. ;: COMO EMPIEZO?

Te has matriculado en una enseflanza Semipresencial. Esta modalidad consta de
dos partes:

a. Una parte presencial que realizards en el IES/ IPEP donde te hayas
matriculado o , en el caso de la Educacién Secundaria, en un Centro de Educacién
Permanente. La asistencia a clase en esta parte presencial es obligatoria y, junto
con la participacién, forma parte de forma proporcional de la calificaciéon final de
Curso que obtengas.

a. Una parte telematica, que se realizara a través de Internet y que
constituye mas de la mitad del esfuerzo que tendras que realizar para
superar las materias o ambitos. Para esta parte es fundamental que
tengas o te hagas una cuenta de correo electrénico. Durante el tiempo
que dediques a esta parte. Tendras que entrar en la plataforma con tu
usuario y contrasena, ver los mensajes recibidos, realizar las tareas que
el profesorado te propone y, en su caso, participar en los foros
tematicos.... Todo ello con la ayuda de los contenidos que se encuentran
alojados en dicha plataforma y las orientaciones de tus profesores.

= ;Y cuantas horas tengo que ir al centro?
Educacion secundaria: Si decides ir al IES, la parte presencial es de un maximo de
8 horas semanales ( 3 horas en los ambitos cientifico tecnoldgico y de
comunicacion y 2 horas en el ambito social) mientras que si decides hacer la parte
presencial en un Centro de Educacién Permanente, la parte presencial puede ser
de hasta 15 horas. Aunque también puede asistir a ambos sitios si los horarios de
clase te lo permiten.

Bachillerato: El nimero total de horas dependera de las materias en las que te
hayas matriculado: 1 hora de clase por cada materia comun u optativa, 2 horas
para cada materia de modalidad cursada.

Idiomas: el curso 2010/2011 se imparte el 1er curso de Inglés basico de Escuelas
Oficiales de Idioma de forma experimental, con una propuesta inicial de una hora
presencial a la semana.

= Y cuantos ambitos o materias puedo cursar?
En la educacién secundaria te puedes matricular de 1, 2 o los 3 ambitos que
componen cada uno de los dos niveles que la componen:
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- Ambito Cientifico-Tecnolégico

 Ambito Social ]

* Ambito de Comunicacion-Lengua y Ambito de Comunicacién-ldioma (se
divide en

dos partes pero se evalla conjuntamente)

En bachillerato el curriculo de las materias que cursaras es el mismo que en
el bachillerato de régimen ordinario. Te puedes matricular de una, varias o todas
las materias que lo componen, hasta un maximo de 12 materias por curso, aunque
es muy importante medir el tiempo del que se dispone para afrontar este maximo
de materias con ciertas garantias de éxito.

= ;Tengo un limite de convocatorias?

Mide bien el tiempo del que dispones para ir a clase y realizar actividades, pues
para cada uno de los &mbitos o materia tienes un limite de 6 convocatorias y ten
en cuenta que por cada matricula en un ambito o materia te cuentan dos
convocatorias como minimo, la de junio y la de septiembre. También te puedes
examinar en febrero, pero esta convocatoria es voluntaria y hay que solicitarla a la
direccion del IES correspondiente.

= ;Y entonces, es necesario disponer de ordenador y conexién a Internet para

cursar estas ensefianzas semipresenciales?

Lo ideal es que si, ya que este tipo de ensefanzas tienen una parte telematica,
pero siempre puedes usar los ordenadores de la red de centros Guadalinfo o
cualquier otro tipo de ordenadores publicos para la entrega de las tareas que te
pondran tus profesores.

6.1. ;: DONDE ESTA LA PAGINA PARA ACCEDER A MIS CURSOS?

Para acceder a los cursos de semipresencial la direccidn es la siguiente:
http:// www.juntadeandalucia.es/educacion/adistancia/ semipresencial /

La pagina de entrada tiene la siguiente apariencia:
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=\ E Educacién

2w o e ‘CONSEJERIA DE EDUCACION

Semipresencial = Entrar al sitio

Alumnos inscritos Ayuda al acceso
Erfre &uui usandn S0 nambre ¥ contrasena Si tiene problemas para acceder con su usnarie, visualice una
[La= Cookiesdeben estar hahililadas en =u navegador) () de los siguientes videos pulsando sebre ¢l onlace:
I ormkira de usuario' ]
cumraseﬁal ]

AlGUnaE cursas pusden permilin el acceso cOmo

Video demoparaprofesores

También puede acceder al Lihro de Preguntas Frecuentes, i
es usted un alumne pulse aguiy si es profeser agui

81 dezpuds de ver el vides y ol libio de pregumas fiecuenies
no ha conseguide acceder pulse el siguiente enlace

Recomendamns la wtilizacion del navegador Firefox 3.5 (o

sup erinr| U

6.2 ;COMO ACCEDO A MiIs CURSOS?;CUALES SON MI USUARIO Y MI
CONTRASENA?

Una vez que te has matriculado y has accedido a la pagina anteriormente

indicada, debes introducir tu nombre de usuario y su contrasefa en el formulario
(ver imagen)

Alumnos inscritos

Entre agui usando su nombre y contrasefia
(Las Cookies deben estar habilitadas en su navegador) @)

Nombre de usuario |

Contrasefia [

Para el primer acceso los datos que deberas introducir son los siguientes:
usuario: NIF (con las letras en minuscula)
contrasena: NIF (con las letras en minuscula)

IMPORTANTE: En el caso de que el alumno no posea DNI espanol, debera

introducir como usuario y contrasefia el numero de identificador que haya
presentado al matricularse (pasaporte, tarjeta de identificacion etc...)

5. A0
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6.3. CAMBIO DE CONTRASENA

Al acceder por primera vez a la plataforma, el sistema te obliga a que cambies tu
contrasena, a traves de la siguiente pantalla:

Fara cantinuar, debera cambiar su contrasefa.
Cambiar contrasefia

Mombre de usuario

Contrazefa actual® [sessssssssns

RUEYS CONFASENA" (sssssass
Mueva contrasena (e NUevD )" |sessssss

En este formulario bay campos obligatorios

Este formulario tiene 3 campos:

» Contrasena actual: Que se auto-rellenara con la contrasefia por defecto (DNI u
otro nimero de documento)

* Nueva contrasena: debes introducir una nueva contrasefia de tu eleccion.

* Nueva contrasena (de nuevo). Debes repetir o confirmar tu nueva contrasena.

Es muy importante que la contrasena que elijas sea segura y que la apuntes
y la guardes en el lugar adecuado. Para que dicha contrasefia sea segura le
proponemos las siguientes recomendaciones basicas.

* Que tenga una longitud de al menos 8 caracteres.

* Que use tanto numeros como letras

* Que use letras mayusculas y minusculas

En este primer acceso, y tras cambiar la contrasefa (te recomendamos que

apuntes en algun lugar esta nueva contrasefa), se te mostrara una ventana para
que acabes de completar sus datos personales:
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Naos faltan datos sobre usted, para poder acceder al curso complete los campos marcados en
rejo.
$ino se rellenan estos datos no podra acceder,

General

Hlombre” |

L
Apelidas |
Corren elecironico® |
ldostrar correa IDcuItara todos mi dirgecidn de carrea d
Carren activada IEs'ta dirzecidn de corres e?tainhabilitadaj
Ciudad® [oomalizaticiudad |
Selecoions su pais® |Espatia =

Zoha horaria IHnraIncaIdeIs‘en-idnrd
Idiorma preferico IEspaﬁﬂ-Espuﬁu (=r_exd B
Descripcion® (@

(]

En esta pantalla deberas rellenar los campos que estén vacios. Los campos son
los siguientes:

* Nombre: Nombre del usuario. Debera estar relleno ya en el primer acceso.
» Apellidos: Apellidos del usuario. Debera estar relleno ya en el primer
acceso.

+ Correo electronico: Por defecto estara vacio. ES MUY IMPORTANTE QUE LO
RELLENES CON UNA CUENTA DE CORREO VALIDA. SERA FUNDAMENTAL EN TU
ACTIVIDAD TELEMATICA.

* Mostrar correo: Para indicar si quieres mostrar tu correo al resto de los
participantes en la plataforma.

» Correo activado: Para habilitar o no tu correo. Es muy recomendable que
esté activado para que recibas en tu correo los avisos de los mensajes que
te envien y de las calificaciones que te ponga el profesorado.

* Y luego todos los datos que hacen referencia a tu residencia o contacto
telefénico etc...

6.4. ;QUE PASA SI OLVIDO LA CONTRASENA?

Si olvidas la contrasena podras recuperarla desde la misma pagina en la que
introduce su nombre de usuario y tu contrasena:
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Alumnos inscritos

Entre agui usando su nombre ¥y contrasefa
(Las Cookies deben estar habilitadas en su navegador) (3

Mombre de usuario

Contrasena |

4, Olvid0 su nombre de usuario o contrasena?

Para ello, tienes que hacer click sobre el boton que en la imagen superior
esta rodeado. Al hacer click sobre este boton, le aparecera una nueva pantalla con
el siguiente formulario:

Sus detalles deben encontrarse primero Bn la base de datos del usuario.
Por favor, escribz o bien su nombre de usuzrio o bien =u direccidn
registrada de corren electrinico en el recuadro apropiado. Mo es
necesario escribir ambos.

Contrasena olvidada

Mombre de usuario
Corren electronico [

En este formulario tienes que introducir el nombre de su usuario (el DNI o tu
identificador) y el correo electronico que pusiste al entrar por primera vez.

NOTA: Como puedes comprobar, tener una cuenta de correo electrénico es
algo fundamental para participar en las ensenanzas semipresenciales.

NOTA: Algunos servidores consideran los correos de recuperacion de contrasefas
como correo basura asi que, si has intentado recuperar la contrasefa y no recibes
respuesta, mira en la carpeta de correo no deseado.

7. UNA VEZ DENTRO ; QUE PUEDO HACER?

Una vez que has entrado en la plataforma, te saldra una pantalla con todos los
cursos (ambitos o materias) en los que estas matriculado. Todos tienen la misma
apariencia general, asi que una vez entre dentro de uno puede distinguir dos tipos
de zonas:
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 Las zonas laterales, que contienen blogues (como los avisos de
mensajeria, el calendario etc...) y que en la imagen inferior estan
recuadradas con borde negro.
* Una zona central, que contiene todos los contenidos y actividades
propuestas por los profesores y que en la imagen inferior esta recuadrada
con un borde rojo.
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ESPA SEMIPRESENCIAL

& Restaurar de.maryn de 2010, DB.EE
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o« REinCEr riiguas de dhveraos faras) actwidad recenle

¢ Informics Hievos mensajes:

§7i Freguntas NUEWDS CENTROS DE SEAWPRE SENCIL
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Fiushas Libras®
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caractan stices de EEPA semipresancial

Buscar en los foros [

Busgueda Fanzad |.ﬂ}

3 I‘::ACHrLLERATﬂSEMPRESE‘NCJAL (. |
i e
b [P WED # O CungaTak | € B e | @ Reiits sek [ Corwo e - Dostenet | [ WEEER) T8
Tras familiarizarnos con este entorno (al principio puede parecer complicado
pero en muy poco tiempo y con practica desapareceran los recelos iniciales) |,
vamos a ver cuales son las actividades que de manera fundamental van a

conformar tu actividad en la plataforma:

irerce s

« Actualizar tu perfil

 Enviar tareas

- Utilizar los foros

- Utilizar la mensajeria interna

» Consultar tu libro de calificaciones

« Ver el calendario y gestionar tu propia agenda.

7.1. ACTUALIZAR TU PERFIL

Actualizar tu perfil es una de las primeras acciones que deberas llevar a
cabo cuando entres por primera vez en e entorno virtual.

-9.-
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« ;Qué es mi perfil? Un perfil es toda la informacion que voy a compartir con el

resto de los alumnos y profesores.

» ;Como accedo a la modificacion del perfil? Para acceder a modificar tu perfil
basta con hacer clic sobre tu nombre, que aparece en la parte superior derecha de

la pantalla.

» ;Qué partes tengo en mi perfil? Una vez has hecho clic sobre tu nombre, se te

mostrard una pantalla como la siguiente:

l 1
e o rennucn CONSEJERIA DE EDUCACION

Semipresencial + Participantes b Juan Diego Pére: Jimenez

| .F"etﬁl Editar rfomacian

E Educacion

I [LENEETEE] b Blng.

.Hutaa .Irrfc-n'nas de actividad | Roles

A

Pais:

Ciudad:

Correo electranice:
Pégina weah;
Cursos:

Espana
Sevilla

hite: e jurtadesndalucia esavemoesiecicacion_parmansnts

borrar Tutaria on-line - Flantlla 01, X MASTER Ambito Social - Mivel |,
Zurso para Administradores, ¥ MASTER Amhlm de CDITIdnh. a-:lujn
Lengua ““asrellzﬂa ,' Ln—:urarura Mivel 1,

, TLEora unlme F‘Iarmlla l
I"‘nnn:.nlnn-: W RALSTFR Amhite T iaeificn

Esta pantalla consta de varias pestanas, pero las que realmente nos van a
importar son las cuatro primeras:

* Perfil: Representa una visién general de todos tus datos y cursos en los

que estas
matriculado.

 Editar Informacion: Desde aqui podras modificar tus datos personales e
incluso podras anadir tu foto para que tanto el profesorado como tus
comparneros te conozcan. Es un pequeio detalle, pero favorece un clima

agradable en las ensefianzas que poseen una parte a través de Internet.

* Mensajes: En esta pestafia se guardan todas las intervenciones que hayas

hecho en los foros.

* Blog: Para crear y gestionar tu blog personal que todos los usuarios podran

ver.

-10 -
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7.2. UTILIZAR LOS FOROS

El foro es como un tablén de anuncios en el que tanto el alumnado como el
profesorado pueden poner mensajes, y pueden ver y responder a mensajes
puestos por otros usuarios del curso. A veces incluso, los profesores consideran
las intervenciones en ciertos foros como una actividad evaluable.

Lo« |
E Educacion

e CONSEJERIA DE EDUCACION

Semipreasancial = SSUNSSETESS » Foros + Foro de Moticlas

Este fom fuerza la suscrpeion de todos
{El Femnitir 2 todos escogar
Mo rastrear mensajes no leidos

Movedadas y anuncios

[ 7nccir un nuevo tema_

bate Empezado por Réspuaslas Mo leido » Ultimo mensaje
1 0 i Iaiia Extreds da v icents Ferndndar
S— o Mer, 3 e rov o 2009, 18-

(@ Junta de Andalvsia 2009
Ud. actd en elsilama como Jesis Rinadn (2o béoeni ea). [Zalin

Anadir un nuevo mensaje es tan sencillo como pulsar el botén Anadir un
nuevo tema. En la nueva ventana (que podemos ver en la imagen de abajo) sélo
tendremos que indicar el asunto y el texto del mensaje para terminar pulsando
sobre “Enviar al foro” Una vez enviado el mensaje al foro, tenemos 30 minutos
para poder editarlo, eso si, siempre y cuando el mensaje no hay recibido una

respuesta.

-11 -
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Su nuevo tema de debate

Asunto: |
Memsaje: [Foime =llow =l =Sl B 7 g 8§ %« | lp i @r | o
proin g EBEAM A SERE BN —dwow QOQGR O @
ol !
.‘a.u
AT “

Cada uno de los foros tiene activado el rastreo. De esta forma, siempre

sabremos los
mensajes que no hemos leido. Este aviso se muestra a la derecha del icono de

foros tal y como se puede ver en la imagen de mas abajo.

v

. . 4
[><] Correo t
u;&; Foro general 17 mensaes no leidos f

= .
I'.'l_lr;1 14
£ Foro Cafeteria

i '15';‘ :
™ o ‘Mgrﬂ.\ *-\‘.J..--u...‘-'r--u__h,,.lf" ™ = Mot o, i b

Si estd activado el envio de notificacion en el correo, cada vez que
recibamos una copia el mensaje se marcara como leido en el foro. Si no quieres
recibir notificaciones en tu correo, pulsa sobre “Borrarse de este foro”, de
esta manera no recibiremos notificacion alguna y los mensajes permaneceran
como no leidos en el moédulo. En la imagen de abajo puedes ver donde se
encuentra esta opcion.
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Esteforo permite gue cualguieraelija suscribirse ano
() In=cinic atooe o iy sloriam exle

I Borrarse do esto foro I

Flantea aqui todas tus dudas

Afiadir un nuevno tema de debata

Paging: 1 1 (Siguiente]

A la hora de ver los mensajes que hay en un foro, existen distintas opciones:

» Mostrar respuesta de forma anidada: Los mensajes se muestran uno debajo de

otro, al acceder de esta forma, todos los mensajes sin leer de esa conversacién se
marcaran como leidos.

|7 LR A AR ke R B L L PP e e LR L

»* Re:BIENYENIDA AL CURSO
o delorens ramos - jueves, B de arfubre de 2009, 32:37

Mosirar mensaje artenor | Editar | Partir | Borrar | Responder

«* Re: BIENVENIDA AL CURSO

% de|03e entonlocruz ibia- damingo, 11 de aclubre de 2009, 01 :03

» Mostrar respuesta en forma de fila: Los mensajes se muestran en forma de fila,
de manera que para acceder a cada uno de ellos debemos pulsar sobre el titulo
del mismo. Al visualizar los mensajes de este modo evitamos que todos los
mensajes de una conversacion se marquen como leidos. De esta forma, ademas
distinguimos en el listado los mensajes leidos de los no leidos, ya que estos
ultimos aparecen resaltados mediante un color de fondo en el titulo del mismo.

-13 -
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7.3.UTILIZAR LA MENSAJERIA INSTANTANEA

La mensajeria instantanea es otra de las herramientas de comunicacién
(junto con el correo electrdnico y foros) que nos encontramos en la plataforma.

Equipo Asistencia Consejeria
= 1
Mensajes...

Este es el aspecto que presenta cuando falta por revisar un mensaje, es
decir, el nombre de la persona que te lo manda (en este caso, el Equipo de
Asistencia Consejeria) y el numero de mensajes que tienes de esa persona
acompanado por un sobre cerrado (en este caso, s6lo me ha llegado un
mensaje de esa persona).

= ;Y cdmo accedo a los mensajes? Las vias de acceso al mensaje son dos:

» La mas rapida es haciendo clic en el sobre y la cifra (haciendo clic sobre el
nombre te llevaria al perfil de la persona). En ese caso se abrird una ventana,
donde aparecera el mensaje, un campo de texto para poder contestarle y un
botdn de enviar mensaje.

» La otra opcidn seria haciendo clic en la palabra "Mensajes...", con lo que se
dirigira a la pagina principal y se mostrara el nombre de la persona que te ha
enviado un mensaje en negrita, mostrandose de la siguiente manera:

Contactos Buscar Ajustes

Sulistade contactos esta vacia

Para enviar un mensaje a alguien, o para afiadir un
atajo en esta pagina, utilice la pestana Buscar de mas
arriba

Contactos Entrantes (1)
-Equipo Asistencia Consejeria(1)@ & =
(Estos mensajes provienen de personas gue no estan

en su lista de contactos. Para agregarlos a sus

contactos, haga clic en el icono "Agregar contacto” al
lado de su nombre.}

Esta pagina se actualiza automaticamente cada B0
sequndos

Para ver el mensaje propiamente dicho, hay que hacer clic en el nombre de la
persona que te lo envia. El simbolo de la cara es para indicar si no lo tienes entre

14 - A
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tus contactos (en color blanco) o si (en color marrén). La Unica implicacién de
tenerlo entre tus contactos es que, si es una persona con la que hablas
frecuentemente, no tendras que buscarlo para mandarle un mensaje, lo tendras
mas a mano (en la pagina principal)

El siguiente simbolo, un circulo, indica si el contacto estd bloqueado y, por
tanto, no
recibes mensaje de él/ella (en color rojo) o si no esta bloqueado (en color verde).

En ambos casos, se puede activar o desactivar una opciéon (agregar
contacto/desagregar contacto o boquear/desbloquear) haciendo clic en el simbolo
correspondiente.

Finalmente, encontramos el simbolo de las lineas, que nos permite ver el
historial de mensajes que hemos tenido con ese contacto.

Por otro lado, el gran inconveniente de esta herramienta es que los mensajes
leidos no se localizan con facilidad. Para revisar un mensaje antiguo que hemos
leido, tendriamos que buscarlo. Para ello, marcamos la pestafia "Buscar"
mostrandose la siguiente ventana:

Contactos Buscar Ajustes

Buscar una Persona

Pombra

[(1Saln en mis cursos

Buscar mensajes

Falabras-clave

Cincluir usuarios blogueados

2 Sélo mensajes dirigidos a mi

2 Salo mensajes enviados por mi

# Todos los mensajes

2 Tados los mensajes detodos los
Usuarios

Se puede buscar por el "remitente” o por una palabra que se recuerde
del mensaje. Al realizar la busqueda, te aparecera un listado con todos los
nombres 0 mensajes que coincide con los que se ha buscado.

Para acceder al mensaje propiamente dicho, en el caso de haber buscado
por nombre de la persona, tendras que hacer clic en la imagen mas de la derecha,
las lineas (te muestra el historial de mensajes que has compartido con esa
persona); en el caso de buscar por palabras, suele aparecer un trozo del mensagje

)&
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y, en la parte inferior derecha, aparece la palabra "contexto". En este caso, para
ver el texto completo, tendra que hacer clic en dicha palabra.

Por ultimo, te comentamos que esta herramienta tiene unos aspectos que se
pueden

ajustar a las necesidades y preferencias de cada uno, todo ello se puede realizar
en la pestana "Ajustes".

7.4. HERRAMIENTA CORREO
El recurso de mensajeria interna esta situado en la pagina principal de cada
uno de los cursos.
| = Mensajeria Interna

Cuando se accede a dicho recurso nos encontramos tres pestafias, como se
muestra en la siguiente imagen:

| Bandeja de enfrada Bandeja da salida Redactar nievn mensaje

También podras borrar el mensaje seleccionando el circulo rojo que aparece
en la ultima columna.

Bandeja de entrada: En ésta podras encontrar los mensajes que te han enviado,
senalados con letra en negrita y con un sobre cerrado en el caso de que no lo
hayas leido. Un sobre con una "v" de color verde cuando ya ha accedido a dicho
correo. La ultima columna que encontramos en esta "bandeja" sirve para borrar el
mensaje.

Bandeja de salida: En este apartado podras encontrar todos los mensajes que has
enviado y comprobar si el destinatario lo ha leido (deja de estar en negrita y tiene
un sobre con una "v" en verde en el sobre de la penultima columna).

Redactar nuevo mensaje: Para enviar un mensaje, seleccionamos la pestana
correspondiente, buscamos los destinatarios, escribimos el asunto y el cuerpo del
mensaje y

marcamos el boton de enviar.

- 16 - A
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7.5. ENVIAR TAREAS

Conforme vas avanzando en el curso, te encontraras con distintas tareas
que deberas ir enviando para que tus profesores/as revisen y vean tus

avances. Estas tareas podras identificarlas por el icono Ey funcionan como
cualquier Editor de correo electrénico en el que quieres adjuntar un archivo.

Asi, una vez que accedas a la tarea, encontraras las indicaciones propias de
la actividad a realizar, la cual deberas hacer en un archivo de texto o en cualquier
otro formato que el profesorado te indique en la tarea. Una vez realizada, tan solo
deberas anadir dicho fichero pulsando el botén “Examinar” que aparece al final de
la actividad, seleccionando el archivo de tu ordenador que quieres subir y pulsando
“Subir este archivo’.

Subir un archivo (Tamafio maximo. SMb)

Examinar..

Una vez que lo subas, la tarea habra sido enviada. En algunos casos (el
profesor decidira cuando), puede que te encuentres con la necesidad de confirmar
el envio, por lo que deberas pulsar el botén “Enviar para Calificacion’.

Envio final para calificaciéon de la tarea

= ;Si me he equivocado al enviar la tarea, puedo volver a enviarla?
En este caso, nos podemos encontrar dos opciones:

Que la tarea tenga el botdén “envio para calificacion” y ya hayas confirmado el
envio. En este caso tendras que solicitarle a su profesor/a que te elimine dicha
tarea para que puedas enviar un nuevo archivo. Si aun no has confirmado el envio,
podras eliminar el archivo seleccionando la X situada a la derecha del mismo.

Si la tarea no tiene el botdn “envio para calificacion”, es tan facil como subir
el nuevo archivo, siempre que no se haya sobrepasado la hora limite para la
entrega que fijara su profesor.

)&
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7.6. CONSULTAR EL LIBRO DE CALIFICACIONES

Conforme vayas entregando las tareas, ya sean presenciales o a través de la
plataforma, el profesor las ird calificando y/o0 comentando. Para hacer un
seguimiento de toda esta informacidén, podras hacerlo a través del libro de
calificaciones, al que puedes acceder a través del icono que puedes ver a
continuacién, que se encontrara en uno de los laterales del curso.

% CALIFICACIONES

Una vez hagas click sobre el icono, podras ver la hoja con todas las
calificaciones y comentarios que te haya puesto el profesor. Tendrad un aspecto
similar a la siguiente imagen:

(3 tareas_primera_gval

f, +Es compatible el desarrollo v el mantenimiento del medio 5,00 0,00 A0.00 % 25120

ambiente? 10,00

l;_—g_'_a:_ll_ EMNWAMOS LA TAREA 2. (Blogue B) a,00-
10,00

& AQUIENWVIAMOS LA TAREA 1 (Blogue &) 0,0
10,00

B AQUIVEMOS ¥ MANDAMOS LA TAREA DEL TEMA B 8,00 0,00 0,00 % 3nao MaostrariOculiar
10,00

& AQUIVEMOS ¥ SLBIMOS La TAREA DEL TEMA 4 E 00 0,00- RO, 00 % 321120 || WostrarfOeultear
10,00

B AaUl ENVAMOS LA TARES DEL TEWA 3 4,00 JIRIIL 90,00 % 2120 WostrariOoultar
10,00

(& 20Ul SUBES LA TAREA DEL TENA 2 0,00—
10,00

i‘_.;’i‘.'ﬂf A SUBIMOS LA, TAREA DEL TEMA, 1 o (1,10 HI DD % 1120 WostraniOcultar
10,00

Total categoria 4,75 0,00~ 47,50 % 20

7.7. VER EL CALENDARIO Y GESTIONAR SU PROPIA AGENDA

Con la herramienta Calendario podremos ver todos los eventos importantes
del curso y podremos incluir nuestros propios eventos personales.

-18 -
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| septiembre 2009 b

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 B

T 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20

21 22 2325 26 27

28 29 30

Clave de eventos

F Glabal ¥ Curso

. Grupo & Usuario

Existen 4 tipos de eventos, distinguidos por colores, como puedes ver en la imagen
superior:

Evento Global: Este evento se publica para toda la plataforma y lo puede ver
cualquier usuario.

Evento de Curso: Solo visible para los usuarios del médulo/ ambito o materia en
concreto.

Evento de Grupo: Solo visible para un grupo concreto de personas.

Evento de Usuario: Son eventos sélo visibles para el creador del mismo, es decir,
es un evento privado, el Unico que podréis usar vosotros.

Para anadir un nuevo evento de usuario pulsaremos sobre el nombre del
mes correspondiente y nos aparecera la siguiente pantalla:

Vista de Mesz detallada: iTcu:IosIns CLrsns (%
< agosto 2003 septiembre 2009 octubre 2009 p ™ Gional g -ur=0
% (Erupa  Usuaria
Lunes Martes iércoles Jueves Viemnes Sabado Domingo
1 2 3 4 5 G
agasto 2009

Lun Mar Mié Jue Yie 5abk Dem
7 ] L] 0 11 12 1 1 2

304 & B % H B

10 11 12 13 14 15 18
1 15 16 T 18 19 20 1718 190 20 2 29 0§
24 29 26 2T 28 23 30
al

2 2 3 H 25 26 2 septernbre 2009

Lun Mar Mié Jue Wie 3ab Dom
i

2l & o F B o An A e e

M R e | Sty R [ S e

21 21 23[m:]2% 26 27

28 28 830

Eemtonglabale s G 5i0ics ol e Eventos de cursoe: visiblas [clic para ocultar)

acultar)
Eventos de grupo: visibles (clc pars Eventos de usuarie: visibles (< para BeRipE
acultar) oeLltary Lun Kar Mié Jue ¥ie 5ib Dem
7 1 2 i 4
RN
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Una vez en esta pantalla, pulsaremos el boton “NUEVO EVENTQO” para crear
el evento. Tras esto, debemos completar los distintos campos requeridos.

Huewo ewenio (Evento de usuaria)

Mombra: |

i [a0m pn W [mdiems | B 5 M 8| = S| B]| e o
ESESE M| EE28 Gy —DImge B OG&ME &3

Descrpeion: | repche

Fukay
-1
Fecha: |24 5| [septiembe 52| 2008 | Hora [00 =] [00 =
Duracion: & Sin durac idn
(2 Haszla 24 = || sepliembre || 2008 = Hora 00 = | 00 =
¥ Diuracion en minutos | |

Repsticiones: & Mo repsticiones

} Repetir semanalmenie, creando juntos [ iewanhzls

Guaids cambioz

Una vez configurado correctamente, pulsaremos el boton Guardar Cambios.
Tras ello,

habremos terminado de crear el evento y en la pantalla principal del méddulo
podremos visualizar el calendario con el evento afiadido. Situando el cursor encima
de la fecha coloreada, podremos leer la descripcion del evento senalado.

- septiemhbre 2009 -

| Lun Mar Mié Jue vie S3b Dom
TR S
7 8 9 10 11 12 12
514 1 16 17 18 18 Z0
|21 22 23 24 25 268 27
| 28 20 30

Clave de evertos
F Global % Curso

% Grupo # Usuario
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EVALUACION
Asi, podemos considerar como aspectos basicos a tener en cuenta en el
proceso de evaluacién los siguientes:
= La parte presencial: asistencia al centro, frecuencia y calidad de la
participacion en las sesiones presenciales: +20%
» Grado y frecuencia en la ejecucion y el envio de tareas.+30
» Frecuencia y nivel de participacion en temas propuestos en foros,
actividades grupales...... +10
» Pruebas presenciales, acordes a la propuesta metodolégica de trabajo.
+40.

OTROS ASPECTOS RELACIONADOS CON SUBIDA DE TAREAS
ESCRITAS Y ORALES ( WRITING AND SPEAKING TASKS)

TAREAS ESCRITAS
Aunque esto se encuentre en el foro, para la subida de tareas escritas este
es el procedimiento a seguir en la plataforma:

A continuacion os traduzco la nota ( delivery indications) que aparece debajo del
recuadro de la tarea ( Nota: en la tarea en si no se puede escribir, tenéis que crear y
adjuntar un documento word).

Delivery indications:

e Use as filename your group, surname, name initial and task initials, for
instance: 1SE1_GarciaPerezM_WT1
Do not leave blanks or use the letter "A" or accents in the filename.
Once written and saved the text, you must click on “Browse..." to locate the document on your
computer, then click "Upload this file" and "Send for marking".

1° debéis crear el texto y guardarlo del siguiente modo:
ISEI1_ tu(s) apellido(s)_WT1

ISE1 — significa Semipresncial -

WT1- Writing task 1

y guion bajo_

-Cuando lo guardes, haz click en Browse y localiza el documento en tu ordenador, después
haz click en Upload this file ( subir doc) y send for marking( enviar para calificacion)
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TAREAS ORALES

Para subida de tareas orales, este es el procedimiento a seguir en la
plataforma. ( Hay que tener el programa Java instalado)

- Una vez tengamos claro el texto que queramos grabar, hacemos clic en el botén con el circulo rojo
(grabar), si queremos parar momentdneamente le daremos a pausa, si lo que queremos es finalizar

la grabacién a stop, y si queremos escuchar lo grabado le damos a play. Si lo queremos grabar de

nuevo, empezamos por el principio y lo grabara encima.
- Tenemos la opcidn de guardarlo en nuestro disco duro, pero no es necesario.
- Una vez hallamos finalizado la grabacién, escribimos el titulo del archivo, ponemos el texto que

corresponda\al mensaje y lel|damos a enviar mensaje.

Titu

Mensaje de audig;

He)e 27N

- oma » B S U&= = B a0 Wi
i Gy — Leesw BOSGH| o @A

Texto del mensaje: auchet - L08pY
EEIANE W=t

Ruta;

)&
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